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o ve yazismalar
* ORDU IC GENELGE
e AZDAVAY 2020/01
e ARTVIN

Genel Bagkanlik tarafindan hazirlanan, “ Yeni Caliyma Yonergesi ” Yonetim Kurulu’nun
26.0CAK.2020 tarih ve 2020/01 nolu karar1 ile kabul edilerek, 01.0CAK.2020 tarihinden
itibaren gecerli olacak sekilde, yiirlirlige girmesiyle birlikte , mevcut “Cahsma Yonergesi”
" il yurtirliikten kaldirilmistir.

« ZONGULDAK Yeni Calisma Yo6nergesinde belirtilen hususlarla ilgili olarak;

S — 1-Genel Bagkan’in gorevli, izinli, raporlu oldugu zamanlarda Genel Bagkanliga, Genel
Bagkan tarafindan, Genel Bagkan Yardimcilarindan herhangi birisine vekalet etme gérevi
verilebilir. (gorevlendirmenin yapilmadigi veya yapilamadifi durumlarda; doénemsel ve
periyodik olarak, Merkezde nobetgi olarak gorevlendirilecek Genel Baskan Yardimcilarindan
* CANAKKALE| ofrevli olani, vekalet gorevini Ustlenir. Nobet¢i Yardimecinin Merkezde bulunmamas: halinde,

e ARAC

¢ BOLU

e ANKARA

¢ MUGLA-1

« MANisA sira takip edilerek, géreve cagrilma islemi, Genel Miidiir tarafindan yerine getirilir.)
* EDIRNE 2-Genel Midiirtin gorevli, izinli, raporlu oldugu zamanlarda, Genel Bagkanca gerek
« BURDUR goriilmesi halinde; Genel Mudiir’tin teklifi ve Genel Bagkan’in Olur’u ile veya Genel Baskan

. mucLaz | tarafindan resen, Genel Miidiirlik niteliklerine sahip olan Birim Amirlerinden birine Genel
Miidiirliige vekalet gorevi verilebilir. Genel Bagkan tarafindan, Genel Miidiirliige vekalet
gorevine gerek goriilmemesi hallerinde; Genel Bagkan, yetkisine dayanarak resen, her tiirlii
yaziy1 hazirlatip imzalamaya, Olur vermeye ve gerek gordiigii islemi yapmaya ve yaptirmaya
¢ KOUTARYA | yetkilidir. ( Bu gibi hallerde; Genel Baskan Yardimcilarindan nobetgi olanin, Merkezde
« MERSIN bulunmas: durumunda, yazisma ve Olur’larda, Mevcut Yardimcinin uygun goriis ve/veya paraf
« DUZCE seklinde imzalar1 ve/veya paraflari bulunacaktir.)

3-Birim Amirlerinin goérevli, izinli, raporlu oldugu zamanlar ve her hangi bir nedenle
Merkezde bulunmadifi acil durumlar igin, gegici veya donemsel olarak vekaleten
gorevlendirmeler, Birim Amirinin teklifi ve/veya resen Genel Miidiir’{in Olur’u ile yapilarak
*© ANTALYA | j]gililere duyurulur.
« ADANA 4-Merkez Birligi blinyesinde olusturulan Mesleki Yeterlilik ve Belgelendirme Birimi (OR-
. AYDIN KOOP MYB) Midiirliigiinii asli gérevinin yaninda Ormancilik Isleri Koordinatsrii M.Unal
OZDOGRU yiiriitmeye devam edecektir.

5-Merkez Birligini temsil yetkisi Genel Bagkan Cafer YUKSEL’e ait olup, Genel Baskan’mn
bulunmadig1 zamanlarda, murahhas iiye olarak goérevlendirilen Genel Baskan Yardimcis: Idris
SENEL veya Genel Miidiir Erdem KAPLAN tarafindan kullanilacaktir. Merkez Birligi‘ni borg
ve taahhiit altina sokacak tiim islerde temsil ve ilzama, Genel Baskan Cafer YUKSEL, Genel
Bagkan Yardimcis1 ve Murahhas Uye Idris SENEL ile Genel Miidiir Erdem KAPLAN’ dan
herhangi ikisi miistereken yetkilidir. Ayrica, bunlardan birisi ile birlikte Merkez Birliginin her
tiirlii Idari ve Mali Isleri ile ilgili evraklarini diizenlemeye ve imzalamaya, her tiirlii bankacilik
islemlerini yapmaya Idari ve Mali Isler Midiirti Mustafa Kemal YILMAZ ve Ormancilik Isleri
Koordinatorii M. Unal 0ZDOGRU’dan herhangi birisi miistereken yetkilidir.

6-Teftis Kurulu ile ilgili yazigsmalarda Teftis Kurulu Bagkani E. Ciineyt AKOVA tek basina
yetkilidir. Teftis Kurulu Bagkanlig1 yonergede belirtilen gorevlerinin yan1 sira, gerek i¢ gerekse
genel mevzuat konularinin izlenmesi ve koordinasyonundan da sorumlu olacaktir.

o K.MARAS

e KARABUK

e BALIKESIiR

e IZMIR

e DENIZLI

e TEKIRDAG
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BAGLI BIRLIKLER 7-Merkez Birligi’nce yapilacak olan rutin demeler (personel maaglari, Yonetim ve Denetim
MEMBER UNIONS . . .

Kurullarmin aylik iicreti, fazla mesai ve huzur haklari, ay sonunda geriye 6denecek olan
avanslar, vergiler, harcirah ve yolluklar, elektrik, dogalgaz, telefon, kargo, akaryakit vb. giderler
¢ ORDU ile s6zlesmeye baglanmis mal ve hizmet alim bedelleri gibi) ve Genel Bagkan’in harcama yapma
. azpavay | yetkisi limitinde olan mal ve hizmet alimlarindan olanlar 6.000,00 TL na kadar, Genel Midiir
Onay ile; 8.500,00 TL na kadar olanlar, Genel Bagkan Yardimcis1 Onayi ile yapilacaktir. Acil

¢ SiNOP

T ihtiyag hallerinde, 600,00 TL nin altinda kalan kii¢iik mal ve hizmet alimlar1 her hangi bir onaya
T ARAC ihtiyag olmaksizin Idari ve Mali Isler Miidiirliigii tarafindan yapilacaktir. Genel Baskan,
D devretmis oldugu bu yetkilerini acil durumlarda resen kullanabilecegi gibi gerek gordiigiinde
* BURSA devredilen yetki limitlerinde yeniden diizenleme yapabilecektir.

e ZONGULDAK 8-Usuliine uygun ve yetkilisi tarafindan onaylanmis bulunan 6demelere iliskin “Verile

Emirleri” ; sirasiyla Tahakkuk Memuru, Idari ve Mali Isler Miidiirii ile Genel Miidiir tarafindan

. S (0] 2 i ‘
FATTAMORE imzalandiktan sonra, Idari ve Mali Isler Miudirliigiince 6deme islemi yapilacaktir. Odeme

* ANKARA talimatlari, Genel Miidiir ile Idari ve Mali Isler Miidiirii tarafindan miistereken imzalanarak
© MUGLA-L | yapilabilecegi gibi, internet iizerinden de verilebilecektir.

* CANAKKALE 9-Olur’lar, konu ile birinci derecede ilgili Birim tarafindan hazirlanacak, varsa birimde
o MANISA bulunan uzman veya eleman tarafindan paraf edilecek, Birim amirinin imzasi ile Makamin
. EDIRNE Olur’una sunulacaktir. Koordinasyon gerektiren Olur’lar, koordinasyon gerektiren birimlerin
- surbun Amirlerince de Makama sunulmadan 6nce paraf edilecektir.

10-Genel Miidiir’iin yetkisinde olan Olur’lar “GENEL MUDURLUK MAKAMINA”, Genel
*© MuGLa2 | Bagkanligin yetkisinde olan Olur’lar “GENEL BASKANLIK MAKAMINA” seklinde hitap
- kMaRas | baghgr ile yazilacaktir. Olur’a sunulan yazilarda baglikli kagidin en iistiinde yer alan ( OR-
. karapix | KOOP GENEL BASKANLIGI) bashigimn altina (“Idari ve Mali isler Miidiirliigii” ve/veya
“Teftis Kurulu Baskanh@i”) gibi Olur’u yazan birimin adi yazilacak ve her birim igin, bu

) KUTA_HYA maddeye uygun bashkli kagitlar dizayn edilecektir.( MYB igin, prosiidiire uygun olarak
© MERSIN diizenlenen yazisma formatlari istisnadir )
* DUZCE 11-Genel Bagkanlik Makamina Olur’a sunulacak yazilar, yine 10. maddedeki sekilde
- BaLikesik | hazirlanip, paraflanmakla birlikte; bu Olur’larda Birim Amirinin imzasi ile OLUR ibaresin
. iZMiR arasinda sol tarafta “Uygun goriisle arz ederim” ifadesi altinda Genel Miidiir’iin ve/veya
. antarya | gerektiginde, konu ile ilgili Genel Bagkan Yardimeisinin imzast bulunacaktir. )
12-Genel Bagkan, Genel Bagkan Yardimcilari, Yonetim ve Denetim Kurulu Uyeleri ile
* ADANA Genel Miidiir ve Tiim personelin, yurt dis1 gecici gérevlendirmeleri ile Genel Baskan, Genel
* AYDIN Bagkan Yardimcilari, Yonetim ve Denetim Kurulu Uyeleri ile Genel Miidiir’iin yurt i¢i gegici
« DENIZL gorevlendirilmeleri, Genel Baskan’in Olur’ ile; Birim Amirleri ve diger personelin yurtigi

. Texirpac | gOrevlendirilmeleri ise Genel Midiir’tin Olur’u ile yapilacaktir. Dolayisiyla bu kapsamdaki
¢oklu miisterek gorevlendirmeler de Genel Baskan’in Olur’u ile yapilacaktir.

13-Fazla ¢alisma giin ve saatlerinin sistemli olanlar1 2018/01 Sayili i¢ Genelgede
belirlenmis olmakla birlikte; gerektiginde yaptirilacagi ifade edilen fazla galigmalar ile ilgili
olarak, bir agiklamaya ihtiyag duyulmus bulunmaktadir. Bu kapsamda; zaman zaman
gerceklesecek olan fazla caligmalar, ilgili birimin talebi ve Genel Miidiir'iin Olur’u ile
olabilecegi gibi Genel Bagkan veya Genel Miidiir'iin resen verecekleri talimatlarla da
olabilecektir.

14-Genel Miidiir haricindeki tiim personelin her tiirlii izinleri, Birim Amirinin ve Idari ve
Mali Isler Miidiirii’'niin izin hak edisini bildiren uygun gériisiine istinaden, Genel Miidiir’iin
Onay ile, Genel Mudiir’iin izni ise Genel Bagkan’in Onayi ile verilecektir.
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BAGLIBIRLIKLER | (Genel Miidiir, Genel Bagkanlik Makamina, diger personel, Genel Miidiirlik Makamina hitaben
MEMBER UNIONS o . .« . 5 . .

yazacaklar dilekge ile izin talebinde bulunabilecektir.)
15-Kamu Kurumlarina ve diger kuruluslar ile Birliklere ve gergek kisilere yazilacak yazilar;
* ORDU Olur’larda oldugu gibi konu ile birinci derecede ilgili birim tarafindan hazirlanacak, yazilarin
o AZDAVAY sadece ikinci niishalar1 Oncelikle hazirlayan birim tarafindan olmak iizere, gerektiginde
koordinasyon birimleri tarafindan yukaridan asagiya dogru paraflandiktan sonra Makamin

e SiNOP

e ARTVIN

imzasina sunulacaktir.
T ARAC 16-15 inci Maddeye gore hazirlanacak yazilar, genel olarak Genel Baskan’in tek basina
e BOLU

imzas: ile gonderilecekse de; gerektiginde yazinin i¢erik ve muhatabina uygun olarak Genel
* BURSA Bagkan ile Genel Miidiir’tin imzalarimin miisterek oldugu sekilde veya Genel Miidiir’iin tek
. zoncuLpak| basina imzasi ile de gonderilebilecektir. Havale sirasinda, yazinin kimin veya kimlerin imzast ile
yazilacagi Genel Miudir tarafindan belirtilecektir. Sadece Genel Bagkan’in imzas1 ile
gonderilecek yazilarda Genel Miidiir’iin parafi da bulunacaktir.

¢ KASTAMONU

" ANKARA 17-Merkez Birligimizin, Bu Genelgede belirtilen tiim islemlerinde, Genelge hiikiimlerine
* MUGLA-I uyulmakla birlikte; 1163 Sayili Kooperatifler Kanunu basta olmak {izere, ilgili diger kanun ve
« canakkaLe| mevzuat hiiklimleri, Anasdzlesme, Yonetmelikler, Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Merkez
. MANISA Yirtitme Kurulu Kararlarinin yam sira, 6zellikle, Bu Genelgenin dayanagi olan, “Calisma
I Yonergesi” Hiikiimleri de goz oniinde bulundurulmalidir. Ayrica; her tiirlii yazisma ve OLUR
- borbuR islemlerinde “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik”

hiikimleri ile ekinde bulunan &rneklerinden kiyas yoluyla yararlanilabilecektir. (Yonetmelige
¢ MUGLA-2 internet sitesinde ulasilabilmektedir)

* K.MARAS 18-Bu Genelge’nin yayimu ile birlikte; “11.06.2016 tarih ve 2019/01 Sayili i¢ Genelge”
. karapix | yiriirlikten kalkmis olup, bu tarihten itibaren 18 maddeden olusan Bu IC GENELGE
hiikimleri gegerli olacaktir.

Yukarida belirtilen hususlara titizlikle uyulmasini, en iist makamdan en alt birim gérevlisine
kadar tiim yonetici ve ¢alisanlarimizin bir ekip anlayisi igersinde; karsilikh sayg1, sevgi, hosgorii,
¢ DUZCE yardimlasma ve dayanigma duygulariyla davranmalarini bekler, g¢alismalarimzda basarilar
. BALIKEsiR | dilerim.

o KUTAHYA

e MERSIN

e iZMIR
e ANTALYA
e ADANA .
Cafer YUKSEL
* AYDIN Genel Bagkan
e DENIZLI
e TEKIiRDAG .
DAGITIM:
Geregi Bilgi
Genel Bagkan Yardimcilarina, Yonetim ve Denetleme Kurullar1 Uyelerine,
Tiim Birimlere 28 Bolge Birligi Bagkanligina
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